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Instalacao do Microsoft Teams
Para baixar o Microsoft Teams, acesse o site https://products.office.com/pt-br/microsoft-
teams/download-app e selecione a opg¢do Baixar o Teams.
BE® Microsoft | Office  Microsoft Teams  Planas e presos  Recursos v Recursos ©  Hasar o Teams Comprar o Office 365 e
Baixe o Microsoft Teams em
qualquer dispositivo
e
| |Se|ecinne a opgédo BAIXAR O TEAMSI
Selecione a opg¢do Baixar o Teams para desktop
Baixar o Teams para desktop
i
L ||
Baixar o Teams
Localize o arquivo no diretdrio do seu computador: Nesse exemplo do Windows o arquivo fica
armazenado na pasta download.
3
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Excluir Renomear

-

Drganizar

mputadar

MHome Data de rmodificagdo

balho
20 09:03

Execute o programa e aguarde a instalagdo.

B= Microsoft

Installing Micresoft Teams ..

Ap0s finalizagdo do processo, digite seu e-mail:

[sua matricula] @academico.domhelder.edu.br

Tipo

Aplix
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.:ﬁ Microsoft Teamns — ~ W

Microsoft Teams

5.8

o4

Insira sua conta
corporativa, de estudante ‘
ma| ou da Microsoft.

UM

(B @academico.domhelder.edubr /

Ainda ndo estd no Teams? Saiba mais

Criar uma conta gratuita

Apds digitar o e-mail, selecione a opgdo Entrar.

O préximo passo solicitard uma senha para acesso, digite a mesma senha utilizada nos
computadores da escola, caso nunca tenha realizado esse acesso, tente o nimero do seu CPF.
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G Fazer Logon no Ficrosoft Tearms — O
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d’ @academico.domhelder.edu.br

Insira a senha

Senha

Digite a senha utilizadas nos computaderes da escola.

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

Termos de uso Privacidade e cockies

Seu acesso foi concluido com sucesso!

ol Equipes

‘ Suar equipes

] -

=]

Ll , ) DIME - Introdu@ o a0 DM - Psicologia & s
DTME - Portuguds Pensamento Filosfico Profidénda Acadamica DIME -

LY

[ ]

D1MB - Metodologia da
Pesquisa

@

< Cilan uma exuipe ou ingressar nelz
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Erro de usuario e senha

Fique atento para os possiveis erros:
Mensagens de senha incorreta ou usuario inexistente.

N3o se esqueca de digitar corretamente o e-mail DXXXXX@academico.domhelder.edu.br e a senha.

Mesmo seguindo esses passos, vocé ainda estd com dificuldades para acessar? Envie um e-mail
para informatica@domhelder.edu.br com as seguintes informacdes:

NI (o W ERTE N EX e (T EWCN Lol ag X ele ]y 1 51e] solicitando a alteracdo de senha do Microsoft Teams.

Acessando as disciplinas no Teams

Ap0s realizar o acesso no Teams localize no menu ao lado esquerdo da tela a aba Equipes. Suas
disciplinas estarao disponiveis na opgao Equipes, para acessar basta selecionar a disciplina
desejada.

Equipes < 5 . S AT . @8 Ciiaruma equipe ou ingressar nela
Na opgie equipes estio as disciplinas que voed esti matriculade no semestre letive

F Suas equips
P
om .
S _ DIME - Introdué o a0 D1MB - Psicologia & B D1MB - Metodalogia da
DIMB - Portuguds Pensamento Filosdrfico Profidéncia Academica PIME -1e) Pesquisa
S
A

Na parte superior da tela, serd possivel visualizar as Postagens e Tarefas disponibilizadas para a
disciplina;


mailto:DXXXXX@academico.domhelder.edu.br
mailto:informatica@domhelder.edu.br
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¢ Todes 3 equines Geral

@ 3 Reunisoiniciads

Portagens Arques  Slocn

& Recolhertudo
e
D1MB - Portugués e
a craveds por [
i oo
@
Ay Gt Reuniso encerrada: 155
« Responds
. 2
a G ta
- I
=3 G Reuniio encenada: I t4s
epr—
S Reunido iniciada
G0 Reunidoliclada
Recathertudo
Reuniz
e por (N

Gt Reuniso encemad 265

& Rezpenes

e ] - -

Todas as equipes Q Geral Postagens  Ar

D1MB - Portugugs
Geral

Calendaria




Postagens no Teams
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Na aba postagens, o professor podera disponibilizar as grava¢des das aulas, videos e mensagens para a

turma.
Exemplo: informag&es sobre aulas, datas das provas.

Tarefas  Notas

s | Arquivos  Blocs de Anotagaes de,

¢ Todas 2= equipes
z Q
i
[
D1MB - Portugugs
=] Bem-vindo(a) a DIMB - Portugus
g Geral
- Tente @mendonar o nome da classe ou os nomes dos alunos para inidar uma conversa,
L a =
il £
, !
£
S
S Reunizo encerrada: Sm 41 -
 Respander
= Re ada: 12m 465
© Respand
= Reuniao Iniciada

sa. Digite @ para mencionar alguém.

Na aba Arquivos, sera possivel visualizar arquivos disponibilizados pelos professores, realize a postagem de

arquivos somente quando o professor solicitar.

Tarefas  Motas

a

Atidade

Chat

Arquivos | Bloco de Anotagdes de..

< Todas as equipes

@ Geral Postagens

+ MNowve ~  F Carregar <3 Sincronizar @ Copiarlink 4 Baixar

-+ Adicionar armazenarme

General

e
g D1MB - Portugus

Mome < Modificadn | -

O

Geral Material de Aula &

2020-03-22 23-13-46.mkv segunda-feira as 5.

Cakendario

4

Modificada por -

Chamadas
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ATENGCAO!

Os matérias serdo disponibilizados na plataforma Moodle e o Microsoft Teams sera utilizado para as aulas virtuais e
informagGes sobre datas de provas, atividades e interatividade da turma com o professor.

Como ingressar na sala de aula virtual

Selecione a guia Equipes e escolha a disciplina para assistir a aula virtual.

Equipes

Suas equipes

GRUPO DE PESCQUISA

Stnearn

Selecione a aba postagens e logo em seguida a aula que deseja ingressar:
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. Geral Postagens |Arquives  Bloco de Anotagfes de.. Tarefas Motas -

@ Esta mensagern fol excluida,

——:0/03 1001

A reunido “Adionar o titulo da reunido” foi cancelada

<« Responder

B [ 20/0310:08

o Wocé poderd detalhar o gue serd discutido nessa reunidio. oz assuntos e etc

rupo de P

, 20 de rr

<« Responder
Haje

I a2

o Agendou uma reunido

D4 Encerramento de REVISAO AULA DE PORTUGUES : 10m 41s L

Eesponder

12:28
! REVISAQ DA AULA PARA PROVA FINAL,

Apds selecionar a aula, selecione a opgao para Ingressar para acessar a aula.

A 5. = = B ——
REVISAO AULA DE PORTUGUES Chat Detalhes Assistente de Agendamento AnotagBes dareunido  Quadro de comunicagdes

- | X Cancelar reunido | Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia Opgges de reunido Controle

Z  REVISAO AULA DE PORTUGUES

Organizadar
& Adiconar participantes obrigatérios + Opdonal
Tarsfas

26 de mar de 2020 1215~ 26 dle mar de 2020 1245  ~ 30min @ O dainteiro

Cotnairia
(9] Nio se repete v

Chamadas
=] GRUPO DE PESQUISA > Geral

©  Adidonar localizaggo

B 7 U S % A WA Pugstor T, | =

2l @ = H 9 ¢
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Selecione a opc¢ao Ingressar agora;
Escolher as configuracSes de dudio e video para
REVISAO AULA DE PORTUGUES
[=] Adicionar uma sala
As opcoes de cdmera e microfone sdao uma configuragdo opcional. Essas configuragdes serdo definidas por
cada professor.
12
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Conectando.

Caso vocé habilite a cdmera e o dudio, mas observe que ao iniciar a aula os dispositivos estdo desabilitados,

pode ser uma configuracdo definida pelo professor que optou em deixar disponivel apenas o chat para
interagao dos alunos.

Para visualizar o chat, basta selecionar a caixa de mensagens e ao lado sera possivel encaminhar mensagens
e visualizar todas as mensagens enviadas pelos participantes da aula.

Chat de reunido %

1212
Agendou ums reunifo

REVISED AULA

GQuinta-feirs, 26 de ma..

Digite suas mensagens
no espago abalxe

'm Microfone

13
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Acesso ao calendario do Teams
Visualize todas as aulas e compromissos futuros selecionando calendario = no lado esquerdo do
aplicativo. Alternar entre 0 modo de exibicdo dia, semana de trabalho ou semana completa.
O calendario mostra todos os itens que foram agendados no Microsoft Teams.
Calendario
: :3” . T 24 25 26 27
14 8k e e 130 Rouifa Grupo e Pecquica — el e =
Exm
Alternar datas no calendario
No canto superior esquerdo, VOcé encontrara 0 més e o ano, selecione para alterar o modo de
exibicdo de calendéario para qualquer data, passado ou futuro. Selecione hoje para voltar ao
dia/semana atual.
14
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Calendario

1 Hoje & > Margo 2020

23 Margo 2020

o U um int

Segunda-feira

I4 maemarzne 030 F = s T Q Q 1 s

13h 1 2 3 L3 =) =) T

=3 =] 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
14ah
22 23 24 25 @ 27 28

29 30 =1

15h
16h

17h

Selecione uma reunido especifica para obter detalhes sobre ela. Nesse local, vocé pode:

B Aula Online Avaliativa - Prof. Adair Rocha Chat Detaihes Anotagies da reunifio  Quadro de comunicagBe ® o

. RSP Controle

[El  26de margo de 2020 10:00 - 1130 Organaador

=] D ome-1 Geral

= Boanoe, estudanter da mrma DIME,

Hae ossa fraliaplio Milipla Wo serd preciso estudar nerhum conteddo especiico para realiz Ja

Join Microsoft Teams Meeting
o | Mesting options

e Ingresse na reuni&o.

o Exibir detalhes da chamada.

o Exiba e converse com participantes.
e Responda ao convite da reuniéo.
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